Provozni rad Nizkoprahového komunitniho zarizeni v
Novém Mésté pod Smrkem

1) Nizkoprahové komunitni centrum v Novém Mést& pod Smrkem, Myslbekova &p. 804 (dale
jen NKC nebo objekt) je majetkem Mésta Nové Mésto pod Smrkem a je v pronajmu fadnou
najemni smlouvou s provozovatelem — Libereckym romskym sdruzenim (dale jen LRS) se
sidlem v Liberci, 1. maje 97/25, 460 01 Liberec 3, ICO 70583161, a to vietné ptilehlého
pozemku (zahrady).

2) Vsichni Gcastnici provozu NKC (zamé&stnanci, vedouci jednotlivych aktivit, navstévnici,
klienti, hosté, ucastnici aktivit aj.) jsou povinni tento provozni fad dodrzovat a fidit se jim.

V objektu plati zakaz koufeni, pozivani alkoholickych napoji a uzivani psychotropnich latek.
Klienti, navstévnici a hosté jsou povinni jednat vzajemné ohleduplné, slusné — v mezich a
normach spolec¢enského chovani.

3) Za provoz NKC zodpovida koordinator volnocasovych aktivit. V budové NKC dale pracuji
tito pracovnici:

Koordinator volno¢asovych aktivit

Spravce objektu

Terénni socidlni pracovnik

Pracovnik Matetského centra

Vedouci aktivity — mtlize, ale nemusi byt v pracovné pravnim vztahu k LRS

pravnické osoby, které na zdkladé¢ smlouvy o prondjmu vyuzivaji k tomu uréené
prostory

Kli¢e od budovy mohou mit pracovnici, kteti jsou v pracovné pravnim vztahu s LRS, a to
bez vyjimek.
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4) Provoz NKC je celoroéni — v odiivodnénych ptipadech z nenadalych a nepiedvidanych

pricin 1ze provoz omezit a nebo i zastavit.
Pracovni doba NKC je kazdy vSedni den od 08:30 — 17:00 hodin.

Provozni doba:

Pond¢li 08:30 — 17:00 hod.
Utery 08:30 — 17:00 hod.
Stieda 08:30 — 17:00 hod.
Ctvrtek 08:30 — 17:30 hod.
Patek 08:30 — 17:00 hod.
Sobota 08:00 — 19:00 hod — pouze aktivity s povéfenou osobou a schvalené
ptileZitostné akce
Nedéle 08:00 — 19:00 hod - pouze aktivity s poveéfenou osobou a schvalené

ptilezitostné akce

Pro déti s nedokoncenou $kolni dochazkou je oteviraci hodina nejdrive od 13:00, a to po
skonceni Fadné vyuky.



U prilezitostnych akci se nevylucuje provoz po 22:00 hoding, kterd ovSem musi byt schvalena
feditelem LRS piipadné Méstskym tifadem Nového Mésta pod Smrkem.

Provoz NKC musi respektovat obecné zavaznou vyhlaSku zastupitelstva Mésta Nové Mésto
pod Smrkem o dodrzovani vetejného potadku a dodrzovani no¢niho klidu.

5) Koordinator aktivit je zodpovédny za fadné vyuZivani prostor a vybaveni NKC. K tomuto
ucelu jsou ostatni pracovnici a i klienti povinni se fidit jeho pokyny a zejména timto
Provoznim fadem, ptipadné dal$imi ptredpisy zajistujici fadny provoz aktivit NKC. K tomuto
ucelu podepisuji vybrané osoby hmotnou odpovédnost. VSichni pracovnici, navstévnici i
klienti jsou povinni pii zjisténi jakékoli zavady, zejména Skody na majetku neprodlené
nahlésit koordinatorovi volnocasovych aktivit. Poskozené, rozbité a nefunkéni vybaveni nebo
zafizeni jsou klienti povinni neprodlené fyzicky pfedat koordinatorovi volnocasovych aktivit,
ktery nasledné zajisti jejich likvidaci a vyfazeni zinventdrniho seznamu — pfipadné je
opravnén vymahat Skodu na tom, kdo Skodu umysln€ zplsobil. V pfipadech poskozeni
majetku plati pravidlo ,.,kdo ohlasi poSkozeny majetek ihned na zacatku své aktivity, neni
odpovédny za jeho poSkozeni / zni€eni ¢i odcizeni, odpovédnost prechdzi na osobu ¢i aktivitu,
ktera majetek uzivala bezprostiedn¢ pred tim“. Majetek a vybaveni NKC se nesmi bez
souhlasu feditele LRS vynaSet mimo zatizeni NKC.

Vybaveni a prostory NKC mohou navs$tévnici vyuzivat pouze za dohledu piislu§sného
vedouciho aktivity ¢i jiné povéiené osoby.

6) Aktivity v NKC jsou vyuzivany vzdy podle uréeni jednotlivych mistnosti, které je dano
jejim vybavenim a uréenim (PC ucebna, volnocasovy klub, matefské centrum atd.). Jednotlivé
prostory lze vyuzivat se souhlasem koordinatora volnocasovych aktivit. Osobou povéfenou
k manipulaci s elektronickym zabezpeCovacim systémem (EZS) je piedevsim koordinator
aktivit. Poskytovani informaci o pfistupovém kodu k EZS jinym osobam neni povoleno.
Koordinator aktivit je zodpovédny za fadné uzamceni budovy po skonceni provozu a uvedeni
EZS do aktivni ¢innosti.

7) Piistup do stanovenych prostor je povolen pouze ve stanovené dobg. Vsichni navstévnici a
klienti jsou povinni plnit ptikazy koordinatora aktivit, ktery zodpovida za pribéh ¢innosti a za
chovani a bezpecnost Ucastnikii provozu. Samovolny pifistup klientd a G€astnikli aktivit do
objektu bez fadného dohledu je zakazan!

8) Koordinator aktivit zodpovida za majetek, hospodaieni s nim a jeho inventuru. Seznam
inventovaného majetku musi byt vyvésen v kazdé mistnosti na viditelném misté.

Za cenn¢ predméty, finanéni prostiedky a odlozené véci se neruci. Tyto musi byt v ptipadé
nutnosti uschovany u vedouciho dané aktivity nebo v kancelaii NKC.

Klienti a navstévnici jednotlivych aktivit zodpovidaji za fddné pouzivani a tklid nastroja,
nafadi, nacini a vybaveni, které je majetkem LRS a pouZzivané prostory pieddvaji dalSim
uzivatelim v fadném stavu, tj. uklizené. Koordinator aktivit ma pravo pozadovat na klientech
a navstévnicich, aby zajistili uklid nepotfadku, ke kterému doSlo za jejich pusobeni — 1 pii
¢innosti v zahradnim arealu.

Vybaveni NKC lIze uzivat pouze k uceliim, které jsou dany jejich uzitnymi vlastnostmi a pro
které byly potizeny.

Za poradek v budové a okoli budovy (zahrada) zodpovida koordinator aktivit. V zimnim
obdobi zajisti spravce objektu klid snéhu na pfistupovém chodniku a schodisti, ptip. posyp
pro bezpe¢nou schidnost.



Koordinator aktivit a dalsi pracovnici NKC je opravnén vykazat z objektu klienta, hosta —
ucastnika aktivity, pokud tento jednad proti obsahu tohoto Provozniho tadu, a to na dobu
kterou urci, i opakované, nebo natrvalo.

9) Pii provozu NKC musi byt maximalni pozornost vénovana racionalni a isporné spotiebé
elektrické energie pii osvétleni a pii pouzivani hygienickych zafizeni spotieb¢ teplé 1 studené
vody. Se zafizenim, ndstroji, pfistroji, materidlem a nafadim se zachazi Setrné a
s piihlédnutim k bezpec€nosti vlastni, ale i ostatnich pfitomnych.

10) Vsechny hlavni uzavéry (plyn, elektricka energie, voda) musi byt pfistupny opravnénym
osobam a oznaceny piisluSnou tabulkou, za coZz zodpovida spravce objektu. Pokud jsou
piistupy z ochrannych divodi uzamceny, kli¢e musi byt opravnénym osobam bez potizi
ptistupny k okamzitému pouziti.

11) Na pracovisti (v prostorach budovy i v zahrad¢€) musi kazdy dodrzovat vieobecné zasady
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci. (Ptiloha €. 1).

Na pracovisti (v prostorach budovy i v zahrad¢) musi kazdy dodrzovat vSeobecné zasady
pozarnich poplachovych smérnic. (Pfiloha €. 2)

12) Kazdy vznikly araz na pracovisti (v prostorach budovy i v zahradé i pfi aktivitich RKC
realizovanych mimo budovu) musi byt neprodlen¢ ozndmen koordinatorovi volnocasovych
aktivit a musi byt zaznamenan do Knihy trazi, ktera se za timto ucelem vede.

13) Koordinator aktivit fadné eviduje telefonni hovory v Knize telefonnich hovoril. Spravee
objektu v tydennich intervalech zaznamenéva spotiebu plynu, elektiiny, vody — pfipadné
nesrovnalosti a zavady bezodkladné hlési fediteli LRS. Havarijni stavy feSi bezodkladné
v mezich danych moznosti.

Ptirucni 1ékarna je umisténa v kancelafi NKC a je koordinatorem aktivit udrzovéana ve stalém
funk¢énim vybaveni z prostfedktl LRS.

14) Aktivity nesouvisejici s vlastni ¢innosti NKC lze provadét jen tehdy, pokud tato aktivita
nebude naruSovat vlastni ¢innost NKC a musi byt schvélena feditelem LRS. Né&které ¢asti
budovy miize uzivat také tieti subjekt, a to na zdkladé¢ smlouvy o pronajmu piipadné na
zéklad¢ dohod¢€ o spolupraci. Toto vyuzivani podléha schvaleni feditelem LRS. Nevylucuje se
komeréni vyuziti né€kterych prostor.

15) Povinnosti vSech pracovnikit NKC je spolupracovat s vlastnikem objektu a ptilehlého
pozemku (zahrady) — tj. Méstem Nového M¢ésta pod Smrkem v duchu obsahu najemni
smlouvy a v duchu napliiovani poslédni Libereckého romského sdruzeni ¢i ucelu, za kterym
bylo NKC v Novém Mést¢ pod Smrkem zfizeno.

16) Povinnosti spravce objektu je, aby objekt mé&l v pribéhu provozniho roku platné
predepsané revize vSech technickych zatizeni dle danych zdkonnych ustanoveni.

Povinnosti koordinatora aktivit je, aby byl v objektu volné pfistupny Pozarni fad Mésta
Nového Mésta pod Smrkem, v¢. telefonnich ¢isel prvni pomoci — 1ékat, hasici, policie, plyn,
elektiina, voda a také tento Provozni fad NKC se vSemi jeho piilohami.

V Novém Mésté pod Smrkem dne 1. ledna 2009



Bc. Miroslav Kotlar
predseda a feditel Libereckého
romského sdruzeni, o.s.

Ilona Knizékova
Koordinator volnocasovych aktivit

Dulezité kontakty:
Nizkoprahové komunitni centrum v Novém Mésté pod Smrkem, Myslbekova 804, 463 65
Nové Mésto pod Smrkem, tel.: 482 313 557, e-mail: nkc.nmps@lIrs.cz, www.lIrs.cz

Bc. Miroslav Kotlér, feditel LRS tel.: 485 107 003, 603 352 701
1. maje 97/25, 460 01 Liberec

e-mail: Irs@lrs.cz

Ilona Knizkova, vedouci volnocasovych aktivit tel.: 482 313 557, 607 950 514

Tisnové linky:

Méstska policie Frydlant 482 312 303,724 179 390
Policie Ceské republiky 158
Hasi¢sky zachranny sbor 150

Rychlé zachranné sluzba 155
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